
Методические рекомендации
по работе с проектными заявками
в «СводСмарт»



Рабочее окно «СводСмарт». 
Выбрать «Работа с отчетностью»
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2027

Выбрать: 2027 год / Галка «За год»

Выбрать свой Район (округ)- поселение
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Выбрать населенный пункт поселения (если населенный пункт один 
допустимо заполнять на уровне «Администрация сельсовета»).

В правом окне – Создать – Создать отчет
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2027

В появившемся окне выбрать «Инициативное бюджетирование» - Далее
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2027

Открыть форму. Перевести статус на «Редактирование»
(при внесении любых правок должен быть включен

и сохранен статус «Редактирование», затем сохранить изменения).
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2027

Перейти во вкладку «Расчеты».

Заполнить все поля

в соответствии с Заявкой.



Внимательно читать Наименование поля.



*пункты 2.1, 2.2, 5 – заполняются

либо 100 либо 0



*пункты 3.1, 3.2, 3.3 – заполняются не проценты,

а фактические показатели



*пункты 4.1, 4.2, 4.3, 4.4 заполняются в соответствии

с  баллами в столбце «Примечание»
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Продвинуть ползунок вправо.

Заполнитьполе «Наименование проекта» строго из Заявки.

Заполнитьтипологиюиз предложенных вариантов 
(обязательно). М
Е
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Заполнить строку «Предельный объем 
финансирования за счет средств местного 
бюджета»из предложенных  вариантов 
(обязательно).
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Для добавления файлов вернуться во вкладку

«Реквизиты проекта» - «Файлы».
Нажать кнопку «Добавить». Ниже пример как должна 
выглядеть вкладка «Файлы».
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*После внесения всех изменений, необходимо их сохранить.
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По завершению всех правок перевести статус на «Готов к проверке». 

В поле «Комментарии» необходимо оставлять сообщение о том,

что исправлено. Если отсутствует какой-либо документ – указать

в комментариях дату его готовности.
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Важно!

Заявки создаются на уровне населёных пунктов.

При отсутствии такового, необходимо обратиться в отдел методологии 
информационных систем Минфина области 

8(4162)775-420 – Глазкова О.А.
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